Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Agenda szkolenia: "Zarzadzanie projektami”

Miejsce: Torun Hotel Solaris ul. Panny Marii 9/11, 87-100 Torun
Liczba dni: 2 dni (z noclegiem)

Termin: 29-30.01.2025r.

Dzien 1: Wprowadzenie do zarzgdzania projektami i planowanie
Miejsce: Sala szkoleniowa ,,Mahoniowa”

10:00-10:30
Rejestracja uczestnikéw, powitalna kawa, herbata, poczestunek.

10:30-12:00

Wprowadzenie do zarzadzania projektami

e Definicja projektu i zarzgdzania projektami.

e Cykl zycia projektu: fazy inicjacji, planowania, realizacji, monitorowania i zamkniecia.
« Roleiodpowiedzialnosci w zespole projektowym.

12:00-12:15

Przerwa kawowa

12:15-13:45

Ustalanie celdw i zakresu projektu (Project Scope & Objectives)
e Metoda SMART do definiowania celéw projektowych.
e Zasady tworzenia zakresu projektu oraz zarzgdzania zakresem.
« Metody stawianie celow

13:45-14:15

Obiad

14:15-15:45
Planowanie zasobdw, czasu i budzetu

e Techniki planowania zasobdw i zadan
e Zarzadzanie zadaniami w czasie: Metoda ALPEN, GTD, inne

15:45-16:00
Przerwa kawowa

16:00-17:30

Zarzgdzanie ryzykiem w projekcie

e Metody identyfikacji ryzyk (burza mézgow, analiza SWOT).
e Macierz Eisenhowra

e Metody delfickie, designe thinking

17:30-18:00
Sesja pytan i odpowiedzi, konsultacje indywidualne.

18:00
Kolacja
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Dzien 2: Realizacja, monitorowanie i zamykanie projektu

Godziny szkolenia: 9:00 - 13:00

8:00-9:00
Sniadanie w formie bufetu

9:00-10:30

Realizacja projektu i zarzadzanie zespotem projektowym

e Rola kierownika projektu w motywowaniu i organizowaniu pracy zespotu.
e Komunikacja w zespole projektowym: techniki i narzedzia.

e Zarzadzanie konfliktem i rozwigzywanie problemow w zespole.

10:30 -10:45
Przerwa kawowa

10:45-12:15

Monitorowanie i kontrola projektu

e Techniki monitorowania postepu

e Tworzenie raportdw z postepu prac i zarzgdzanie zakresem w przypadku zmian.
e Zarzgdzanie zmiang w projekcie

12:15-12:30
przerwa kawowa

12:30 - 14:00

Zarzadzanie jakoscig i zamykanie projektu

e Planowanie jakosci i kluczowe wskazniki jakosci projektu.
o Rola audytéw wewnetrznych i inspekcji w kontroli jakosci.

14:00 - 14:30
Obiad

14:30 - 15:15

MOSCOW, DSDM, Zwinne zarzgdzanie projektami

e Znaczenie analiz po zakoriczeniu projektu i wnioski na przysztosc.

o Dokumentowanie lekcji z projektu i korzystanie z nich w przysztych inicjatywach.
e Podsumowanie catego szkolenia i sesja pytan i odpowiedzi.

15:15-16:15
Podsumowanie szkolenia, wreczenie certyfikatéw uczestnictwa oraz zakonczenie szkolenia
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